INSTRUKCJA WYDAWNICZA
dla Autoréw publikacji naukowych wydawanych przez Osrodek ,,Pamie¢ i Przyszlos¢”

Poprawnie

najmniej z:
1) naglowka,
2) tekstu gtéwnego,

przygotowany

tekst naukowy zgloszony do publikacji

3) przypiséw dolnych,

4) bibliografii,

opracowanych z zastosowaniem ponizszych wytycznych:

I. NAGLOWEK
Tytul artykulu Times New Roman 14 pkt, pogrubiony, wyréwnany do srodka
Nazwisko autora, Times New Roman 12 pkt, wyrownane do srodka, afiliacja w nawiasie
afiliacja W wersie ponizej nazwiska

Streszczenie

Times New Roman 12 pkt, wyjustowane, bez wzigcia, interlinia 1,5 pkt

od 500 do 1500 znakoéw (ze spacjami)

Stowa kluczowe

Times New Roman 12 pkt, wyjustowane

—od 5 do 10 stéw kluczowych, sktadajace si¢ z 1-3 wyrazow

— w przypadku stownictwa specjalistycznego mile widziane réwnolegle
thumaczenie stéw kluczowych na j. angielski

Informacja o

— informacja o tym, czy jest to praca oryginalna, czy przedruk (jesli

pierwodruku przedruk, to réwniez informacja o pierwotnym zrodle i ewentualnym

uzupetnieniu)
Il. TEKST GLOWNY

Tekst Times New Roman 12 pkt, wyjustowany

Interlinia 1,5 pkt, akapity z wcieciem (pierwszy akapit pod nagtéwkiem bez
wciecia)

Daty — rozwijamy nazwy miesiecy, skracamy stowo ,,rok” do ,,r.”, np. 20
marca 1945 r.; 10 kwietnia br.; w lipcu tr.; ale w roku 2010
— stosujemy zapis: w latach 90. XX w. (nie: w latach
dziewiecdziesigtych; w 1. 90.); w XX w. (nie: w dwudziestym wieku; w
20. wieku); w drugiej polowie XIX w. (nie: w 2 pot. XIX w.)
— daty laczymy pauzg laczaca (pélpauzg): 1939-1945 i nie stosujemy
dywizu (-); ale juz: lipiec 1939 — sierpien 1945, 25 grudnia 2009 — 3
stycznia 2010 r.

Miary, stopnie, tytuly | — stosujemy skréty stownikowe, takie jak: godz., kg, ha, km, km kw., m

sze$¢., proc., gen., pik, kpt., prof., doc., mgr, dr hab., m.in., tzw., tj., np.,
itd., itp.

— w przypadkach zaleznych stosujemy zapis: ptk. (= putkownika), dr. (=
doktorowi, doktora), mjr. (= majora, majorowi)

— stosujemy zapis: Il Rzeczpospolita Polska, 111 Rzesza

— stopnie wojskowe: w potgczeniu z nazwiskiem skrot (ptk Jerzy
Wozniak, kpt. Kloss), ale bez nazwiska rozwiniete (pojechat do
pulkownika, spotkat wtedy majora); w przypadku dwoch i wigcej stopni
wymieniajac po raz pierwszy podajemy pelng nomenklature (generat
brygady) a pdzniej mozemy skracac (gen. bryg.)

Nazwy wlasne i inne
nazwy

— przy pierwszym wystapieniu nazwy organizacji lub instytucji
podajemy petna nazwe, dalej ewentualnie skrot

— w przypadku nazw powszechnie znanych (np. PRL, PZPR, ZSRR)
stosujemy skrot bez jego rozwijania przy pierwszym pojawieniu si¢ w
tekscie

w  wydawnictwach
Osrodka ,,Pamig¢ i Przyszto§¢” w postaci cyfrowego pliku tekstowego, powinien skladaé si¢ co




— nazwy instytucji niezaleznie od jezyka piszemy pismem prostym
(antykwa) bez cudzyslowu

— w przypadku oséb, przy pierwszym wystapieniu podajemy pelne imi¢
i nazwisko, dalej konsekwentnie imi¢ i nazwisko lub samo nazwisko bez
inicjatu imienia. W przypadku, gdy znamy jedynie inicjat imienia, to
wtedy dopuszcza si¢ mozliwo$¢ podania inicjalu z nazwiskiem

— pseudonimy oséb piszemy z duzej litery w cudzystowie (np. ps.
,Wilk”, ps. ,,Kaktus™)

— nazwiska osob dwojga nazwisk piszemy stosujac dywiz, np. Joanna
Nowosielska-Sobel

— w przypadku wszelkich innych nazw wystepujacych w tekscie
gtownym i przypisach, obowigzujace sa wytyczne zawarte w Wielkim
stowniku ortograficcnym PWN. 1 tak przykladowo nazwy obszaréw
geograficzno-kulturowych piszemy: Wschod (Azja lub kraje dawnego
bloku komunistycznego), Zachod (kraje Europy Zachodniej i Ameryki
Potnocnej), ale nazwy stron $wiata: wschod, zachod

— szczegotowy zapis niektoérych nazw wiasnych (odgrywajacych wazna
role w obszarze zainteresowan Osrodka): Ziemie Zachodnie, Ziemie
Zachodnie i Pélnocne, tzw. Ziemie Odzyskane lub ,,Ziemie Odzyskane”

Liczebniki

— slownie piszemy wtedy, gdy mozemy zapisa¢ jednym slowem,
zwlaszcza w odniesieniu do osob (np. dwoch synow, trzy siostry,
dwadziescia ofiar)

— przy wyliczeniach piszemy cyframi (np. 7 142 jencow, 142 ofiary,
1500 osob)

— stosujemy skroty: min, tys., mld (jezeli wystepuja pelne tysiace,
miliony itd.); w innym wypadku cyframi: 76 463, 768 590

— nazwy jednostek wojskowych zapisujemy w numeracji arabskiej z
kropka (np. 5. Korpus); w niektorych przypadkach dopuszcza sie
wyjatki (np. II Armia) — jest to uzaleznione od tego, jak powszechnie
przyjmuje si¢ zapis jednostki wojskowej w literaturze fachowej

— kolejne jubileusze, rocznice itp. zapisujemy: 25-lecie, z okazji 50-
lecia; ale 3. rocznica, z okazji 70. urodzin itp.

Cytaty

— cytaty ze zrodet i literatury, krotsze niz 3 wersy, podajemy w
cudzystowie antykwa w tek$cie glownym

— w przypadku cytatu w cytacie krotszym niz 3 wersy (zob. wyzej)
stosujemy cudzystow strzatkowy (np. ,,M9j Stas nigdy nie ptakat, ale po
spowiedzi ptakat i wotal: «Mamo, mamusiu, zostaniecie same!»”)

— cytaty ze zrodet i literatury, dtuzsze niz 3 wersy, podajemy w osobnym
blokowym akapicie, bez cudzystowu, antykwa, czcionkg Times New
Roman 11 pkt

— w przypadku cytatu w cytacie dtuzszym niz 3 wersy (zob. wyzej)
stosujemy zwykty cudzystow (,,”)

— cytaty w jezyku obcym podajemy w cudzystowie antykwa

Tytuly

— tytuly prac naukowych, literackich, muzycznych, obrazoéw itp.
wyr6zniamy kursywa bez cudzystowu; zasada ta odnosi si¢ rowniez do
tytutow zaczynajacych si¢ od stow: Oredzie, Sprawozdanie, Instrukcja,
Apel, Przemowienie, Rozporzqdzenie, Odpowiedz, Rozkaz itp.

— tytuly ustaw podajemy bez cudzystowu antykwa

— tytuly czasopism oraz wystaw, konferencji, sesji naukowych,
konkursoéw oraz projektow podajemy w cudzystowie antykwa

Wyrazenia
obcojezyczne

— stowa i wyrazenia obcojezyczne uzyte w tekScie polskim zapisujemy
kursywa (np. ibidem, oral history, sui generis, last but not least, ancien
regime; Otworzyli nam wagon, wypuscili i powiedzieli: ,,Sadit’sd
zdes ™)




111.PRZYPISY

jezeli nie odnotowano, to obowiazuja zasady stosowane w tek$cie glownym

Tekst

Times New Roman 10 pkt, wyjustowany

Interlinia

1 pkt, pojedynczy odstep pomigdzy kolejnym numerem przypisu a jego
trescia, na koncu stawiamy kropke

Przypisy dolne

automatycznie numerowane ciggte dla jednolitego tekstu catej ksigzki
lub oddzielnego artykulu, w tekScie gléwnym numer przypisu
wstawiony przez znakiem przestankowym

Oznaczenia Stosujemy kursywa: ibidem, op. cit., idem (eadem), passim (a nie: tamze,
tegoz, tejze, itd.)

Daty — jezeli data jest petna, miesigc zapisujemy cyframi rzymskimi, np. 23
VI12010r.
— jezeli data jest niepelna, miesigc zapisujemy stownie, np. w maju 1998
r., czerwiec 2002, 2 maja, na przetomie stycznia i lutego 2009 r.

Odsylacze uzywamy skrotow: zob., por., cyt. za:

Odniesienia najlepiej positkowaé¢ si¢ katalogiem bibliotecznym NUKAT -

bibliograficzne:

http://www.nukat.edu.pl/katalog/, KARO - http://karo.umk.pl/Karo/,
katalogiem Biblioteki Narodowej — http://alpha.bn.org.pl/ lub innymi
bazami bibliograficznymi

- odniesienie
ksigzki

do

— inicjal imienia i nazwisko, tytut (kursywa), miejsce i rok wydania,
numer cytowanej strony, np. L. Tomaszewski, Wilenszczyzna lat wojny i
okupacji 1939-1945, Warszawa 1999, s. 217.

— inicjaly imion i nazwiska autorow (oddzielone przecinkami), tytut
(kursywa), numer tomu (jesli dotyczy), miejsce i rok wydania, numer(y)
cytowanej strony, np. L. Tomaszewski, P. Iksinski, Z. Fuksik,
Wilenszczyzna lat wojny i okupacji 1939-1945, t. 1, Warszawa 1999, s.
217-221.

— w przypadku dziela zbiorowego: tytul (kursywa), red. (inicjal(y)
imienia i nazwisko(a) redaktora(6w) w mianowniku, miejsce i rok
wydania, numer(y) cytowanej strony, np. Nazwa dokumentem
przesztosci  regionu: tom  poswigcony Wielkiemu  Profesorowi
Stanistawowi Rospondowi, red. J. Nowosielska-Sobel, G. Strauchold, W.
Kucharski, Wroctaw 2010.

— w przypadku dzieta, w ktorym jest wigcej niz 3 redaktorow mozemy
wymieni¢ wszystkich (ale nie wigcej niz 4), powyzej 4 piszemy inicjat i
nazwisko pierwszego alfabetycznie oraz [et al.], np. Nie tylko walka...
Zolnierze Armii Krajowej w powojennym Wroctawiu i na Dolnym
Slgsku, red. G. Kowal, W. Kucharski, J. Maliniak, G. Strauchold,
Wroctaw 2010; Nie tylko walka... Zotnierze Armii Krajowej w
powojennym Wroclawiu i na Dolnym Slgsku, red. G. Kowal [et al.],
Wroctaw 2010.

— w przypadku opracowania: Propaganda i ideologia wladzy w okresie
stanu wojennego na plakatach, afiszach i ulotkach ze zbiorow Zaktadu

Narodowego im. Ossolinskich: katalog, oprac. J. Maliniak, Wroctaw
2008

— artykut, sprawozdanie itd. zamieszczone w ksigzce: np. A. Bindacz,
Wybrane nazwy miejscowe pogranicza Slgsko-morawskiego, [w:] Nazwa
dokumentem przeszlosci regionu: tom poswiecony Wielkiemu
Profesorowi Stanistawowi Rospondowi, red. J. Nowosielska-Sobel, G.
Strauchold, W. Kucharski, Wroctaw 2010, s. 213-219.

—  odniesienie
artykulu
czasopiSmie

do
W

— podajemy zapis toméw, zeszytow, rocznikéw, innych numeracji
doktadnie tak, jak podaje wydawca, wedlug schematu: inicjat imienia i
nazwisko autora, tytul (kursywa), tytut czasopisma w cudzystowie,
numer/rocznik/tom czasopisma i rok wydania (rok wydania w nawiasie),




numer zeszytu (jesli dotyczy), numery stron, np. M. Golinski, Kryzys a
przemiany Srodowiska miejskiego w péinym Sredniowieczu, ,,Slaski
Kwartalnik Historyczny Soboétka”, R. LXV (2010), nr 3, s. 263-278; J.
Kieniewicz, Jaka Europa na wschodzie?, ,,Arcana”, nr 96 (6/2010), s.
26-33.

— w prasie codziennej (bez podawania numeréw stron): K. Kopacz,
Wiecej przemocy u emigrantow, ,,Rzeczpospolita”, z 23 XII 2010 r.; B.
Maciejewska, Wroctawska wojna 0 mur, ,,Gazeta Wyborcza” [wyd.
Wroctaw], z 23 XII 2010 r.

= odniesienie do
recenzji w czasopismie

— W. Kucharski, P. Sroka, rec. Slgsk w czasie i przestrzeni, red. J.
Nowosielska-Sobel, G. Strachold, Wroctaw 2009, , Slaski Kwartalnik
Historyczny Sobotka”, R. LXV (2010), nr 4, s. 702-707; G. Strauchold,
rec. M. Hejger, Przeksztalcenia narodowosciowe na ziemiach
zachodnich i pétnocnych w latach 1945-1959, Stupsk 2008, ,,Slaski
Kwartalnik Historyczny Soboétka”, R. LXV (2010), nr 4, s. 684—688

— kolejne cytowania
tego samego autora
(autorki)

— gdy odwotlujemy sie do jednego dzieta autora/autorki, to:
o W kolejnym przypisie pod spodem: ibidem, s. 23-24,
e w nastepnych przypisach tekstu: inicjat i nazwisko, op. cit., s. 6
(np. J. Kowalski, op. cit., s. 6)

— gdy odwotujemy sie do dwoch i wiecej dziet autora/autorki, to:

e W nastepnym cytowaniu tego dzieta podajemy poczatek tytulu
dzieta i trzy kropki (np. J. Kowalski, Zarys dziejow..., s. 12-13;
J. Kowalski, O czym szepcze..., s. 12.)

e przy podawaniu literatury autorstwa tego samego autora/autorki
stosujemy, np.: J. Kowalski, Zarys dziejow..., s. 12-13; ldem, O
czym szepcze..., s. 12; J. Kowalska, Zarys dziejow..., s. 12-13;
Eadem, O czym szepcze..., s. 12)

— odniesienie do zrodla

— nazwa archiwum, biblioteki, muzeum itp. (skrot'), nazwa zespotu,
sygnatura, nazwa jednostki, numery stron(y), kart(y) itd., np. APWr.,
Zaktady Energetyczne Okregu Dolnoslaskiego we Wroctawiu, sygn.
519/59, Zarys historyczny organizacji Zakltadow Energetycznych
Okregu Dolnoslaskiego w latach 1945-1976, s. 3-7; Archiwum
Aleksandra Januszkiewicza, Zaswiadczenie o awansie na kapitana
Aleksandra Januszkiewicza, dn. 9 Il 2001 r.; AIPN Kr, Akta
operacyjne, sygn. 010/12061, Analiza materiatow sprawy operacyjnego
rozpracowania kryptonim ,,Naprawiacz”, 8 VI 1978 r., k. 37; Zaktad
Narodowy im. Ossolinskich, Dzial Re¢kopisow, sygn. 16653/I1, Zbior
Stanistawa Kiatki.

Pozostale skroty

— brak daty: b.d.

— brak miejsca wydania: b.m.

— maszynopis: mps

— maszynopis powielany: mps powielany

— karta: k.

— karta 32 przednia, recto: k. 32r

— karta 32 tylna, verso: k. 32v

— strona: s. (zakres stron podajemy stosujagc pélpauze laczaca a nie
dywiz, np. s. 16-17; 234-265 itd.)

— nieliczbowana: nlb (w przypadku przeliczenia podajemy w nawiasie
kwadratowym, np. s. [46]

— thumaczenie: thum.

— i nastgpne: nn (np. s. 37 i nastgpne =s. 37nn)

1 Zob. wybdr najczesciej stosowanych skrotéw ponizej.




Cytowanie i | — podajemy date dostepu do strony, np. Wigcej na temat historycznych
odniesienia do stron | gier miejskich organizowanych przez O$rodek ,,Pamig¢¢ i Przysztos¢”
internetowych zob. http://www.pamieciprzyszlosc.pl/Wystawy-i-projekty/Projekty-
edukacyjne/Historyczne-gry-miejskie (dostep: 23 XII1 2010 r.)
IV. TABELE, WYKRESY
Tabele — tabele numerujemy cyframi arabskimi i podajemy nazwe tabeli (np.
Tabela 1. Sakrament bierzmowania w parafii §w. Elzbiety w latach
1952-2007)
— jezeli w tek$cie nie podano zrddla informacji zawartych w tabeli,
wtedy pod tabelg piszemy: Zrédlo: .................. (kursywa)
Wykresy — w przypadku wykresow postepujemy identycznie jak w przypadku
tabel (tabeli), np. Wykres 1. Dynamika chrztow w latach 1945-2007
V. ILUSTRACJE
fotografie, afisze, | — poszczegdlne pliki cyfrowe z ilustracjami do tekstu opisujemy
plakaty, okladki | kolejnymi numerami (w tytule pliku), odpowiadajagcymi opisowi
ksigzek, dokumenty, | umieszczonemu w oddzielnym pliku tekstowym (spis ilustracji jest ich

rysunki, mapy itd.

nieodlacznym elementem)

— osoby na fotografiach staramy si¢ opisa¢ w mozliwie najbardziej jasny
1 czytelny sposob, np. od lewej stoja..., w gornym rzedzie od prawej
siedzg...., u dotu kleczy.... itd., itp.

— zawsze staramy si¢ poda¢ pelne informacje na temat proweniencji
ilustracji, np. autora fotografii, plakatu, nazwe¢ archiwum, biblioteki itd.

— w przypadku, gdy wydawnictwo posiada na koncu wykaz ilustracji,
wtedy ilustracje w tekScie numerujemy cyframi arabskimi i
zamieszczamy opis bez proweniencji (np. 4. Rafat Dutkiewicz podczas
zaprzysi¢zenia na prezydenta Wroctawia, 23 grudnia 2010 r.)

— w przypadku braku wykazu ilustracji zamieszczamy podpis z
proweniencja (np. Rafal Dutkiewicz podczas zaprzysigzenia na
prezydenta Wroctawia, 23 grudnia 2010 r., fot. T. Wozny, Archiwum
Osrodka ,,Pamiec i Przyszto$e”)

— w przypadku, gdy wszystkie ilustracje pochodza z jednego Zrddta
(jednego archiwum, jednej instytucji, zasobu prywatnego) lub tylko
kilku Zrédet, proweniencje wpisujemy na stronie redakcyjnej (np.
ilustracje pochodza ze zbioréw: Instytutu Pamigci Narodowe;;
Archiwum O$rodka ,,Pamie¢ i Przysztos¢”; archiwum Jana lksinskiego

itp.)

VI. INDEKSY

Indeks osob

— indeks zestawiamy alfabetycznie wedtug nazwisk, po ktérych piszemy
peine imie

— w indeksie 0s6b zamieszczamy tylko nazwiska wystgpujace w tekscie
gldéwnym, przypisach i bibliografii (bez karty tytutowej, spisu tresci)

— nazwiska autoréw publikacji wymienionych w przypisach zapisujemy
kursywa

— nie indeksujemy nazwisk wystepujacych w tytutach ksigzek i nazwach
wlasnych (np. nazwach ulic)

— w indeksie zamieszczamy pseudonimy i nazwiska przybrane; od nich
odsytamy do wlasciwego nazwiska za pomoca skrotu zob. (np.
,,Bolestaw” zob. Kiatka Stanistaw)

Indeks
geograficznych

nazw

— indeks zestawiamy alfabetycznie

— zamieszczamy w nim tylko nazwy wystepujace w tekscie gtownym i
przypisach (bez karty tytutowej, spisu tresci, bibliografii)

— nie indeksujemy nazw wystepujacych w tytutach ksigzek i nazwach
wlasnych, miejsc wydania publikacji, nazw panstw oraz innych nazw
typu: Europa Srodkowo-Wschodnia




— w przypadku wystepowania réznych nazw dotyczacych tego samego
panstwa lub miejscowosci, numery stron podajemy tylko przy
aktualnej/oficjalnej nazwie, wymieniajac przy niej w nawiasie pozostate
nazwy, ktore wystepuja w indeksie rowniez indywidualnie, ale z
odniesieniem do nazwy gtownej, np.

Federacja Rosyjska (Rosja, ZSRR) 9, 11, 12, 124-126

Rosja zob. Federacja Rosyjska

ZSRR zob. Federacja Rosyjska

VIl. OPRACOWANIE TEKSTOW ZRODLOWYCH (DOKUMENTOW)

Wprowadzenie

Tekst zrodtlowy poprzedzamy wprowadzeniem merytorycznym,
obejmujagcym  przynajmniej:  informacje o jego  tematyce,
okolicznosciach powstania, kontekScie historycznym, literaturze
przedmiotu i zakresie ingerencji redaktorskich w zrodto

Pismo w teks$cie gtownym Times New Roman 12 pkt, w przypisach 10 pkt
Interlinia w tekscie gtdwnym i przypisach 1 pkt

Numer dokumentu — wysrodkowany, kursywa, czcionka pogrubiona

Nagtéwek dokumentu — wyrdéwnany do lewego marginesu, kursywa

— nagtéowek sklada si¢ z tytutu dokumentu, daty powstania dokumentu,
miejsca powstania dokumentu i — po myslniku — regestu dokumentu. W
przypadku pewnej czeSci dokumentdow mozna pominaé regest
dokumentu (kiedy nazwa dokumentu méwi wyraznie o jego tresci)

— podpis pod dokumentem: wyréwnany do prawego marginesu; w
przypadku dwoch podpisow — lewy podpis wyrownany do lewego
marginesu, prawy do prawego marginesu

Ogoélne zasady edycji
dokumentu

— uwspolczesniamy ortografie i interpunkcje tekstu. Odstepstwa od tej
reguty wymagaja uzasadnienia w przypisie literowym

— stosowane w dokumentach rézne sposoby zapisu daty (np. 12.08.1946,
12/8 1946, 12.VIIL.1946, 12/8/1946) ujednolicamy nastepujaco: 12 VIII
1946; nie zamieniamy na liczbe rzymska nazw miesigcy pisanych
stownie

— wszelkie wyroznienia w oryginalnym tek$cie dokumentu dokonane
przez jego tworce (spacjowanie; wersaliki, podkreslenia) zapisujemy w
postaci czcionki wytluszczonej. W uzasadnionych przypadkach (np.
nazwiska zapisane wersalikami w dokumentach proweniencji policyjnej)
dopuszcza si¢ pomijanie wyroznien i zapisywanie tych fragmentoéw
antykwa

— nawiasy uko$ne // zamieniamy na nawiasy potokragte ()

— skroty stownikowe (ob., np., wg, ww., tj.) pozostawiamy bez
rozwinigcia

— skroty niekonwencjonalne rozwijamy w nawiasach kwadratowych
antykwa

— inicjaly imion towarzyszace nazwiskom rozwijamy w nawiasach
kwadratowych antykwa. Mozemy pozostawi¢ inicjat, jezeli nie znamy
petnego imienia

— do minimum nalezy ograniczy¢ uzywanie [sic!] — wszelkie kwestie
wymagajgce komentarza nalezy wyjasnia¢ w normalnych przypisach
rzeczowych numerowanych cyframi arabskimi

Informacja 0
proweniencji
dokumentu

— od akapitu, kursywa, czcionka o 1 pkt mniejsza od tekstu dokumentu,
tj. 11 pkt

— po stowie Zroédlo i dwukropku podajemy: skrot nazwy
archiwum/biblioteki/muzeum itd., nazwe¢ zespotu archiwalnego
(ewentualnie skrot), sygnature jednostki, numer strony/karty, informacj¢
o formie dokumentu (oryginal, kopia; rkps, mps)

— w przypadku przedruku podajemy zamiast adresu archiwalnego opis




bibliograficzny pierwodruku

Przypisy tekstowe

— oznaczamy je literami; numeracje przypisow tekstowych
rozpoczynamy od nowa dla kazdego dokumentu; najpierw
wprowadzamy wszystkie przypisy literowe, nastepnie pod nimi przypisy
rzeczowe numerowane cyframi arabskimi

przypisami tekstowymi opatrujemy:

— lekcje watpliwag

— lekcje¢ bledna: do tekstu wprowadzamy lekcje poprawna, a
niepoprawna umieszczamy w przypisie tekstowym; w przypadku btgdu
powtarzajacego sie w calym tekscie lub jego wiekszym fragmencie,
przypisem tekstowym oznaczamy tylko pierwsze wystapienie biedu;
btedy maszynowe korygujemy bez zaznaczenia

— brakujace badz nieczytelne fragmenty tekstu: przypis tekstowy nalezy
uja¢ w nawias kwadratowy (np. [b] )

— niejasnosci tekstu, btedy sktadniowe i gramatyczne

— tre$¢ pieczeci, podpisow, rekopi$mienne adnotacje w tekscie

— dopiski, nadpisania, przekreslenia

— podkreslenia tekstu dokonane przez odbiorce

Przypisy rzeczowe

— numerowane cyframi arabskimi; wprowadzamy je pod przypisami
tekstowymi; numeracja dla kazdego dokumentu oddzielna

VIII.

OPRACOWANIE RELACJI HISTORII MOWIONEJ

Naglowek

— Times New Roman, 12 pkt, wysrodkowany

W oddzielnych wersach podajemy:
— pelne imig¢ i nazwisko autora relacji (pogrubione)
— tytut relacji (np. cytat ze zrodia)
— pelne imi¢ i nazwisko oraz afiliacja osoby, ktora sporzadzita i
opracowala relacje
Np.:
Barbara Golajewska-Chudzikiewicz
Swiat, ktérego juz nie ma
opracowanie
Jakub Gateziowski
[Krakow]

Wprowadzenie

Transkrypcje relacji poprzedzamy wprowadzeniem merytorycznym,
obejmujacym  przynajmniej:  informacje o jego  tematyce,
okolicznosciach powstania, kontekscie historycznym, literaturze
przedmiotu i zakresie ingerencji redaktorskich w zrodio

Przypis zrodlowy

— w pierwszym przypisie do relacji podajemy: nazwe archiwum i
sygnature¢ (jesli dotyczy), pelne imi¢ i nazwisko autora relacji,
informacj¢ kto i kiedy przeprowadzit wywiad i dokonal nagrania
(ewentualnie jezeli inna osoba dokonata transkrypcji lub opracowania —
podajemy transkrybenta/-tke i osob¢ opracowujaca, np. AOPIP, sygn.
AHM-390, Relacja Jerzego Wozniaka, 24 VII 2007 r. (Swiadectwo
sporzadzili D. Misiejuk, W. Kucharski; oprac. P. Retecki); AOPIP, sygn.
AHM-147, Relacja Wandy Kiatki, 30 XI 2008 r. (sporzadzil M.
Kotwica, oprac. A. Brzozowski).

Przypisy

Times New Roman, 10 pkt, wyjustowane

— stosujemy wylacznie przypisy dolne numerowane cyframi arabskimi —
nie stosujemy przypisow literowych

— W przypisy rzeczowe opatrujemy wszystkie osoby i nazwy
miejscowosci wystepujace w relacji. Gdy wzmianka imienia, nazwiska
lub innego okreslenia osoby (np. matka, brat, sasiadka etc.) w relacji jest
jedyna dostepna informacja o tej osobie, w przypisie odnotowujemy
,,Osoba blizej nieznana” / ,,Osoba nie znana z nazwiska/imienia”




Edycja relacji — W przypadku oczywistych bledow stylistycznych, ortograficznych,
jezykowych podajemy prawidlowy zapis zgodnie z zasadami pisowni
polskiej bez odsylania do przypisu i zaznaczania tych poprawek w
tekscie

— w przypadku btedow faktograficznych w relacji $wiadka korygujemy
je 1 piszemy np. prawidtowa date, nazwisko. Zasada jest podawanie
informacji prawidlowych w tekscie, natomiast w przypisie nalezy
wyjasni¢ wszelkie bledy wystepujace w relacji, rozbieznosci, niejasnosci
lub ich przyczyne. W zwiagzku z tym w tek$cie gtdwnym nie wpisujemy
uwagi [sic!], lecz robimy odpowiedni przypis

— kiedy informacja uzupetniajaca relacj¢ pochodzi wytacznie od swiadka
(autora relacji), wtedy przypis rozpoczynamy od: Wedlug relacji
swiadka:

— jezeli zrodto pochodzi z archiwum prywatnego $wiadka, wtedy
piszemy: np. Archiwum Aleksandra Januszkiewicza, Zaswiadczenie o
awansie na kapitana Aleksandra Januszkiewicza, dn. 9 11 2001 r.

IX. BIBLIOGRAFIA

Times New Roman 12 pkt, wyjustowany

— na koncu tekstu, oddzielona podwojnym odstgpem i nagldwkiem
,,Bibliografia”

— styl zapisu poszczegolnych pozycji wedhug instrukcji dotyczacej
zapisow bibliograficznych w przypisach (zob. wyzej); w przypadku
artykutow w czasopismach i pracach zbiorowych, po roku
wydania/numerze czasopisma podajemy zakres stron danego tekstu

— lista alfabetyczna uporzadkowana wedlug nazwisk autorow lub
tytutow publikacji zbiorowych

Przyktadowe najcze$ciej stosowane skroty archiwow, bibliotek, muzeow itp.:
— AArchWr — Archiwum Archidiecezjalne we Wroctawiu
— AAN — Archiwum Akt Nowych
— APAN — Archiwum Polskiej Akademii Nauk
— AIPN — Archiwum Instytutu Pamigci Narodowej
— AIPN Ka — Archiwum Instytutu Pamigci Narodowej Oddzial w Katowicach
— AIPN Kr — Archiwum Instytutu Pamigci Narodowej Oddziat w Krakowie
— AIPN Wa — Archiwum Instytutu Pamigci Narodowej Oddziat w Warszawie
— AIPN Wr — Archiwum Instytutu Pamigci Narodowej Oddziat we Wroctawiu
— AOPIP — Archiwum Os$rodka ,,Pami¢¢ i Przysztos¢”
— APtWTr — Archiwum Politechniki Wroctawskiej
— APWr — Archiwum Panstwowe we Wroctawiu
— AUWT — Archiwum Uniwersytetu Wroctawskiego
— BUWTr — Biblioteka Uniwersytecka we Wroctawiu
— MAWTr — Muzeum Architektury we Wroctawiu
— MMW — Muzeum Miejskie Wroctawia
— MNWTr — Muzeum Narodowe we Wroclawiu
— ZNiO — Zaktad Narodowy im. Ossolinskich




